
學分學程申請系統
學生端使用簡介
課務組 (02)7734-1114

分機及Email請至課務組網頁查詢：
http://www.aa.ntnu.edu.tw/6members/
staff.a.php?class=160

http://www.aa.ntnu.edu.tw/6members/staff.a.php?class=160


請至教務系統申請

• 自106-2起學分學程採網路選填志願及上傳
書審資料之方式申請!!

• 請於開放期間內至「校務行政入口網→日
間學制教務資訊系統(學生)→學分學程相關
→志願申請」選填志願(最多5個)，並依學
程規定上傳書審資料等。

http://iportal.ntnu.edu.tw/ntnu/
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系統操作說明(1)
-查詢招生資訊-
請至「教務系統→學分學程相關→招生資訊查詢」

或本校「學分學程申請招生資訊查詢」網頁查詢

http://courseap.itc.ntnu.edu.tw/CertApplyPublic


招生資訊查詢

進入招生資訊查詢頁面可看到各學程列表，選取欲申請的學程再點
下載招生資訊，即可下載查看該學程完整招生資訊。



招生資訊中可
看到招生名額、
學程簡介、申
請方式、書審
資料、承辦單
位聯絡方式等。



系統操作說明(2)
-志願申請-

請至「教務系統→學分學程相關→志願申請」操作



開始申請!

進入學分學程志願申請頁面，詳閱頁面文字後點選
我同意，下一步 。



確認個人資訊

• 進入志願申請頁面後，請確認個人資訊、手機及常用Email。
• 注意：若有修改手機或Email欄位，於暫存或送出申請時將

同步更新學籍系統資料。



選填志願

每位同學可填1~5個志願，選填志願後，
按確認並送出申請鍵進行申請。

注意：暫存並非申請，申請(系統
開放)時間截止前未確認送出申請
視同放棄申請。

注意：一次僅得修習一學分學程，
若原已有一學程修習資格，本次
錄取新學程後，原學程修習資格
將自動喪失；若原學程已修畢，
請於本學期結束(7/31)前向教務
處申請學分學程證明書。



重選志願
送出申請後為申請結果頁面，可
查看選填的志願，及上傳學程規
定之書審資料， 如需重新選填志願，可按取消

申請鍵，回到志願選填畫面。
注意：取消申請後，請再次選
填並按確認送出，始完成申請。



上傳書審資料1

• 請先勾選欲上傳之項目，再按上傳檔案 鍵；
如要更新檔案勾選後按刪除檔案鍵即可重新上傳。

• 注意：上傳檔案格式僅限PDF格式(成績單或名次
證明請先至E卡服務站申請後掃描成PDF檔)，並注
意是否有上傳所有書審資料。



上傳同意書1 <下載空白同意書>

若學程需同學所屬系所同意修讀學程之同意書，請點列印學生
申請學分學程所屬系所同意書鍵，下載同意書並至系所核章。



上傳同意書2 <上傳同意書>

• 取得系所同意後，將同意書掃描成PDF檔。
• 勾選欲上傳之學程，再按上傳檔案 鍵；

如要更新檔案勾選後按刪除檔案鍵即可重新上傳。

• 注意是否所有需同意書之學程皆已上傳。



完成!!

• 書審資料上傳完成
後，學分學程申請
作業即為完成。

• 注意：申請之學程
如有辦理筆試或口
試者，請依學程之
規定及說明參加。



系統操作說明(3)
-分發結果-

請至「教務系統→學分學程相關→修習資格查詢」查詢



分發結果查詢

分發結果公告後，
請至「修習資格查詢」
查詢錄取結果。

注意：若原已有一學
程修習資格，將會判
斷為違規，並喪失該
學程修習資格ps.一次僅錄取一學分學程，

惟地理系學生可同時錄取兩個地理系
開設的學分學程。


